Zakladni Skola a Mateiska Skola BeneSov nad Ploucnici, prispévkova organizace

r

Organizaéni rad

Organizace Skoly

Prispévkova organizace Zakladni Skola a Matetska Skola BeneSov nad Ploucnici byla ziizena
k 1. lednu 2002 — od 4. zati 2006 nese uvedeny nazev.

Struktura rizeni

Statutarnim organem Skoly je feditelka. Zastupcem statutarniho organu skoly je zastupce
feditelky. V dobé nepiitomnosti feditele ji zastupuje v plném rozsahu. Reditelka dale jmenuje
nebo stanovuje vedouci matefské skoly, vedouci $kolni jidelny matetské Skoly a vedouci
vychovatelku Skolni druziny.

Reditelka je nadiizenym viem zaméstnanciim, zéastupce feditelky piimo #idi ugitele zakladni
Skoly, vedouci matetfské Skoly ptimo tidi ucitelky matefské Skoly, vedouci Skolni jidelny,
Skolnika matetské Skoly, Skolnik mateiské Skoly ptimo fidi uklizeCky, vedouci vychovatelka
Skolni druziny pfimo fidi vychovatelky, vedouci skolni jidelny fidi vedouci kuchatku, vedouci
kucharka pfimo fidi kucharky a pradlenu, skolnik zakladni $koly piimo fidi uklizecky.

Povinnosti a pravomoci zaméstnancu skoly

Povinnosti a pravomoci zaméstnancti Skoly jsou vymezeny zakonem ¢. 262/2006 Sb.,
zékonikem prace, ve znéni pozdé&jSich piedpisti, Pracovnim faddem pro zaméstnance Skol a
Skolskych zafizeni a vnitfnimi piedpisy skoly.

feditelka

fidi Skolu v souladu s pfislusnymi ustavenimi zakona ¢. 561/2004, Sb. o piedskolnim,
zakladnim, stfednim a vyS$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), zakonem ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich predpist, vyhlaskou ¢. 263/2007 Sb., kterou
se stanovi pracovni fad pro zaméstnance Skol a dalSimi pravnimi pfedpisy vymezujicimi
povinnosti a pravomoci feditele Skoly

zastupce Feditelky

kompletn¢ fidi a kontroluje pedagogickou préaci Skoly, plni samostatné tkoly stanovené
popisem prace

ostatni zaméstnanci plni ukoly stanovené popisem prace

Zastupitelnost zaméstnancu

V piipadé¢ potieby se vzajemné zastoupi pedagogiCti pracovnici, v nezbytném rozsahu
zabezpecujicim provoz Skoly tajemnice ekonomku, pfipadné ekonomka tajemnici, vzajemné
se zastoupi Skolnici a uklizecky, ptipadné uklizecka pradlenu.

Predavani a prejimani funkci
Pii odchodu zaméstnance nebo pii jeho dlouhodobé nepiitomnosti muze feditelka povéfit

jiného zaméstnance prevzetim agendy (tfidy, kabinetu, odborné pracovny apod.). Prevzeti
majetku a penéznich hotovosti se provadi vzdy pisemné.
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Poznamky k organizacni strukture:

Vlychovny poradce pro budovu Bild — poéet ucitel(l podle aktualniho poctu t¥id, spoluprace s vedouci ucitelkou MS
Vychovny poradce pro budovu NOVA — ucitelé na Il. stupni a ucitelé specialnich tfid

Skolnik — budova Bila — 2 uklize¢ky

Vedouci uklize¢ka — budova NOVA — 3 uklizec¢ky



